Checklist de Servicos




ALTERACAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO - AREA

a) Deferimento da Consulta de Viabilidade Locacional (Solicitagdo realizada através do site da
JUCEC- Junta Comercialdo Ceard);

b) Comprovante do CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (emitido pelo site da Receita
Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/) ou cépia comum do RG - Registro Geral e CPF -
Cadastro de Pessoa Fisica, se pessoa fisica (*);

c¢) Croquis da edificacdo, com as respectivas cotas e areas dos compartimentos (contendo a area
de ocupacdo e funcionamento da atividade) (*);

d) Cépia comum do Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme legislagdo
especifica (*).

(*) Itens obrigatérios.

CONCESSAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO REGULAR

a) Deferimento da Consulta de Viabilidade Locacional (Solicitagdo realizada através do site da
JUCEC-Junta Comercial do Ceara);

b) Comprovante do CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (emitido pelo site da Receita
Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/) ou cépia comum do RG- Registro Geral — RG e CPF -
Cadastro de Pessoa Fisica, se pessoa fisica (*);

c) Cépia comum do Contrato Social e/ou aditivos ou Registro de Empresario Individual ou
Certificado de Microempreendedor Individual ou Estatuto com ultima Ata, salvo se profissional
auténomoou liberal (*);

d) Certiddo negativa de débitos estaduais dos socios (*);

e) Copia comum do RG - Registro Geral e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do representante legal da
empresa (*);

f) Quando se tratar de imével alugado, contrato de locagdo com cldusula definindo a finalidade do
uso doimovel (*);

g) Comprovante de quitagdo do IPTU - Imposto Predial e Territorial Urbano (*);

h) Croquis da edificagdo, com as respectivas cotas e dreas dos compartimentos (contendo a area
de ocupacdo e funcionamento da atividade) (*);

i) Copia comum do Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme legislagdo
especifica (*);

j) Laudo de Inspegdo (satisfatério) da Vigilancia Sanitaria (**);

k) Cépia comum da Licenga Ambiental de Operagdo ou Declaragdo de Isengdo emitida pelo 6rgdo
competente (**);
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I) Cépia comum do Habite-se, atestando regularidade da edificagdo.
(*) Itens obrigatérios.
(**) Obrigatoriedade de acordo com a atividade exercida.

RENOVACAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO REGULAR

a) Comprovante do CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (emitido pelo site da Receita
Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/) ou cépia comum do RG - Registro Geral e CPG -
Cadastro de Pessoa Fisica, se pessoa fisica (*);

b) Cépia comum do Alvarad de Funcionamento do ano anterior (*);

c¢) Cépia comum do Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme legislagdo
especifica (*);

d) Laudo de Inspecdo (satisfatério) da Vigilancia Sanitaria (**);

e) Copia comum da Licenca Ambiental de Operac¢do ou Declara¢do de Isengdo emitida pelo 6rgdo
competente (**).

(*) Itens obrigatérios.

(**) Obrigatoriedade de acordo com a atividade exercida.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO SIMPLIFICADO

a) Deferimento da Consulta de Viabilidade Locacional (Solicitacdo realizada através do site da
JUCEC- Junta Comercial do Cear3d);

b) Comprovante do CNPJ (emitido pelo site da Receita Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/)
ou Cdpiasimples RG e CPF, se pessoa fisica (*);

c) Copia atualizada do Contrato Social e/ou aditivos ou Registro de Empresario Individual ou
Certificado de Microempreendedor Individual ou Estatuto com ultima Ata, salvo se profissional
auténomo ou liberal (*);

d) Certiddo negativa de débitos estaduais dos sdcios (*);

e) RG e CPF do representante legal da empresa - cpiacomum (*);

f) Quando se tratar de imovel alugado, contrato de locagdo com clausula definindo a finalidade do
uso doimovel (*);

g) Comprovante de quitagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano—IPTU (*);

h) Croquis da edificagdo, com as respectivas cotas e drea e areas dos compartimentos (contendo a
area de ocupacdo e funcionamento da Atividade) (*);

i) Termo de Ciéncia e Responsabilidade quanto ao cumprimento das condicionantes impostas (*).
OBRIGACOES QUE DEVEM SER ATENDIDAS APOS A CONCESSAO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO
SIMPLIFICADO:

Continuar cumprindo toda a legislagdo municipal, ambiental, sanitaria e urbanistica, e, no prazo de
até 120 (cento e vinte) dias corridos e obter:



a) Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme legislagdo especifica (**);

b) Laudo de Inspegdo (Satisfatério) da Vigilancia Sanitaria (**);

c) Licenca de Operagdo Ambiental ou Declaragdo de Isengdo emitida pelo 6rgdo competente (**);
d) Habite-se, atestando regularidade da edificacdo.

(*) Itens obrigatdrios.

(**) Obrigatoriedade de acordo com a atividade exercida.

RENOVAGAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO SIMPLIFICADO

a) Comprovante do CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (emitido pelo site da Receita
Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/) ou cépia comum do RG - Registro Geral e CPG -
Cadastro de Pessoa Fisica, se pessoa fisica (*);

b) Cépia comum do Alvara de Funcionamento do ano anterior (*);

c) Termo de Ciéncia e Responsabilidade quanto ao cumprimento das condicionantes impostas (*).
OBRIGACOES QUE DEVEM SER ATENDIDAS APOS A CONCESSAO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO
SIMPLIFICADO:

Continuar cumprindo toda a legislagdo municipal, ambiental, sanitdria e urbanistica, e, no prazo de
até 120 (cento e vinte) dias corridos e obter:

a) Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme legislagdo especifica (**);

b) Laudo de Inspecgdo (Satisfatério) da Vigilancia Sanitaria (**);

c) Licenga de Operagdo Ambiental ou Declaragdo de Isengdo emitida pelo érgdo competente (**).
(*) Itens obrigatérios.

(**) Obrigatoriedade de acordo com a atividade exercida.

EdificagGes

ALTERAGAO DE PROJETO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Cépia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);

c) Copia comum do RG — Registro Geral, Contrato Social, (mais o Ultimo aditivo) Estatuto e ata de
reunido e ato de posse e diario oficial do requerente;

d) Copia comum do CPF — Cadastro da Pessoa Fisica e CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
dorequerente;

e) Memorial descritivo das alteragdes;

f) 01(uma) via do Projeto Arquitet6nico alterado, assim como o Projeto Hidrossanitario (Caso tenha
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alguma mudanga nas areas molhadas) e as assinaturas do proprietario e dos profissionais
responsaveis;

g) Autorizagdo do COMAR — Comando Aéreo Regional, para edificagdes acima térreo mais 03 (trés)
pavimentos;

h) Aprovacdo do DNIT - Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes e/ou DER -
Departamento de Estradas de Rodagem, caso a edificacdo tenha acesso a rodovia federal ou
estadual, respectivamente.

AUTENTICACAO DE PLANTAS E PROJETOS

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do
Contribuinte e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo
Proprietdrio e pelos profissionais responsdveis pelo Projeto Arquiteténico;

b) Cépia comum do Alvara de Construgdo;

c) Projeto Arquitetonico impresso conforme o aprovado (*).

(*) Quantas vias forem necessarias.

AUTORIZAGCAO PARA DEMOLICAO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Copia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);

c) Copia comum do RG — Registro Geral e Contrato Social (mais o ultimo aditivo) estatuto e ata de
reunido e ato de posse e diario oficial do requerente;

d) Cépia comum do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica e CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
do proprietario;

e) ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica e/ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais, com cépia de pagamento;

f) Projeto e parecer aprovado pelo IPHAN - Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional e
AVT - Atestado de Viabilidade Técnica, emitido pela ENEL - Ente Nazionale per L'energia Elettrica
(conhecida anteriormente como Companhia Energética do Ceard — COELCE), caso esteja inserido
no Centro Histérico Tombado.

(*) Quantas vias forem necessarias.

AUTORIZACAO PARA MURAR TERRENO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;



b) Copia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);
c) Copia comum do CPF—Cadastro e Pessoa Fisica e CNPJ—Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do
proprietario.

CONCESSAO DE ALVARA DE CONSTRUGAO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) 01(uma) via do Projeto Arquitetbnico, contendo as assinaturas do proprietario e dos
profissionais responsaveis;

c) 01 (uma) via do Projeto Hidrossanitario, contendo as assinaturas do proprietdrio e dos
profissionais responsaveis;

d) Cépia comum da Identidade / Contrato Social (mais o Ultimo aditivo) estatuto e ata de reunido e
atode posse e diario oficial do requerente;

e) Copia comum do CPF —Cadastro da Pessoa Fisica e CNPJ— Cadastro Nacional da Pessoa Fisica do
requerente;

) ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica e/ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais, com cépia de pagamento;

g) Cépia atualizada e autenticada do Registro de Imével (matricula);

h) Declaragdo do SAAE - Servico Auténomo de Agua e Esgoto (informando se existe ou ndo Rede de
Esgotonolocal);

i) Autorizacdo do proprietdrio com firma reconhecida (caso o construtor ndo seja o proprietario do
imoével);

j) Memorial de Calculo do Projeto Hidrossanitario;

k) Certificado de aprovacdo do Corpo de Bombeiros, para edificacdes acima de 750 m? ou térreo
mais 02 (dois) pavimentos;

I) Projeto e parecer aprovado pelo IPHAN - Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional e
AVT - Atestado de Viabilidade Técnica, emitido pela ENEL - Ente Nazionale per L'energia Elettrica
(conhecida anteriormente como Companhia Energética do Ceara — COELCE), caso esteja inserido
no Centro Histérico Tombado;

m) LI - Licenciamento Ambiental de Instalagdo (exceto para Residéncia Unifamiliar);

n) Autorizacdo do COMAR — Comando Aéreo Regional, para edificagdes acima térreo + 03 (trés)
pavimentos;

o) Aprovagdo do DNIT - Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes e/ou DER -
Departamento de Estradas de Rodagem, caso a edificacdo tenha acesso a rodovia federal ou
estadual, respectivamente.
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HABITE-SE

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral— Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Cépia comum do Alvara de Construgdo da Obra;

c) Certificado de Conformidade emitido pelo Corpo de Bombeiros, para edificagdes acima de 750
m?ou térreo mais 02 (dois) pavimentos;

d) Certificados de vistorias das concessionarias de servigos publicos quanto a regularidade das
instalagdes;

e) Carta de funcionamento dos elevadores;

f) Laudo do responsavel técnico, ou de quem ele indicar, sobre o controle tecnoldgico do concreto
e ferragem, da sondagem, das fundagdes empregadas e do estaqueamento, quando se tratar de
edificagdo com mais de trés pavimentos ou qualquer edificagdo destinada ao uso publico,
atestando qualidade dos materiais utilizados;

g) Alvara Sanitario emitido pelo érgdao municipal de saide competente, no caso de edificagGes cujo
uso ndo seja habitacional e as atividades sejam consideradas de “Alto Risco”, conforme disposi¢cdes
regulamentadas por decreto do Poder Executivo.

MUDANCA DE TITULARIDADE

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Cépia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);

c) Copia do RG — Registro Geral e Contrato Social (mais Ultimo aditivo, estatuto e ata de reunido e
ato de posse e diario oficial do requerente;

d) Cépia comum do CPF —Cadastro de Pessoa Fisica e CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
do proprietario;

e)01(uma) via do Projeto Arquiteténico aprovado;

f) ART - Anotacgdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais, com copia de pagamento.

RENOVACAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO

a) Requerimento Unico (Disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietdrio e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Projeto Arquitetonico aprovado;



¢) Cépia comum do RG — Registro Nacional e Contrato Social (mais o ultimo aditivo) estatuto e
ata de reunido e ato de posse e diario oficial do requerente;

d) Cépia comum do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica e CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Fisica
do requerente;

e) Copia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);

f) Copia comum do Alvara de Construcao.

REGULARIZAGCAO DE OBRA CONSTRUIDA

a) Requerimento Unico (Disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral—Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) 01(uma) via do Projeto Arquitetonico, contendo as assinaturas do proprietdrio e dos
profissionais responsaveis;

c) 01 (uma) via do Projeto Hidrossanitario, contendo as assinaturas do proprietdrio e dos
profissionais responsaveis;

d) Cépia comum do RG — Registro Geral, Contrato Social, mais ultimo aditivo, estatuto e ata de
reunido e ato de posse e didrio oficial do requerente;

e) Copia comum do CPF - Cadastro Pessoa Fisica e CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Fisica do
requerente;

) ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica e/ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais, com cépia de pagamento;

g) Cépia atualizada e autenticada do Registro de imdvel (matricula);

h) Declaragiio do SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Sobral (informando se existe ou
ndo Rede de Esgoto no local);

i) Autorizacdo do proprietdrio com firma reconhecida (caso o construtor ndo seja o proprietario do
imovel);

j) Memorial de calculo do Projeto Hidrossanitario;

k) Certificado de aprovacio do Corpo de Bombeiros, para edificacdes acima de 750 m? ou térreo
mais 02 (dois) pavimentos;

I) Projeto e parecer aprovado pelo IPHAN - Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional e
AVT - Atestado de viabilidade técnica, emitido pela ENEL, caso esteja inserido no Centro Histérico
tombado;

m) LI - Licenciamento Ambiental de Instalagdo (exceto para Residéncia Unifamiliar);

n) Autorizacdo do COMAR —Comando Aéreo Regional, para edificagdes acima térreo mais 03 (trés)
pavimentos;

o) Aprovacdo do DNIT - Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes e/ou DER -
Departamento de Estradas de Rodagem, caso a edificagdo tenha acesso a rodovia federal ou
estadual, respectivamente.
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_REFORMA COM ACRESCIMO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura:www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietdrio e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Cépia atualizada e autenticada do Registro de imével (matricula);

¢) 01(uma) via do Projeto Arquitetonico (existente, reformado e acrescido) e as assinaturas do
proprietario e dos profissionais responsaveis;

) 01(uma) via do Projeto Hidrossanitario, caso tenha alguma modificagdo ou acréscimo em areas
molhadas (banheiro, cozinha, servico) e as assinaturas do proprietario e dos profissionais
responsaveis;

e) Memorial Descritivo do Projeto Hidrossanitario;

f) Cépia comum do RG — Registro Geral, Contrato Social (mais Ultimo aditivo, estatuto e ata de
reunido e ato de posse e diario oficial do requerente;

g) Declaragdo do SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (informando se existe ou ndo Rede de
Esgotonolocal);

h) Certificado de aprovacdo dos bombeiros, para edificacdes acima de 750 m? ou térreo mais 02
(dois) pavimentos;

i) Projeto e parecer aprovado pelo IPHAN - Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional e
AVT - Atestado de viabilidade técnica, emitido pela ENEL, caso esteja inserido no Centro Histdrico
tombado;

j) LI - Licenciamento Ambiental de Instalagdo (exceto para Residéncia Unifamiliar);

k) Autorizagdo do COMAR—Comando Aéreo Regional, para edificagdes acima térreo mais 03 (trés)
pavimentos;

I) Aprovacdo do DNIT - Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes e/ou DER -
Departamento de Estradas de Rodagem, caso a edificacdo tenha acesso a rodovia federal ou
estadual, respectivamente

Espacos Publicos

AUTORIZACAO DE UTILIZACAO DE ESPACOS PUBLICOS

a) Oficio indicando informacdes relacionadas ao evento - localizagdo, data e horario e estrutura a
ser utilizada (*);

b) Cépia comum do RG - Registro Geral e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do requerente em situagdo
de pessoa fisica ou CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica e Alvara de Funcionamento se
pessoa juridica (*);

¢) Cépia comum do Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros (**);



d) Cépia comum da Autorizagdo Ambiental da AMA - Agéncia Municipal do Meio Ambiente
(**);

e) ART- Anotagdes de Responsabilidade Técnica (***).

(*) Itens obrigatdrios.

(**) Itens que variam de acordo com o porte do evento.

AUTORIZACAO PARA COMERCIO AMBULANTE

Paraambulantes, devera ser anexada a ficha cadastral a seguinte documentacao:

a) Copia atualizada do documento de identidade;

b) Cépia do certificado da condi¢do de Microempreendedor Individual - MEI;

c) Cépia do comprovante de residencial do requerimento;

d) Apresentac¢do de autorizagdo de ligagcdo de energia para a realizagdo das atividades, se assim se
fizer necessaria;

e) Apresentagdo que croqui com a respectiva indicacdo da area de alocagdo de mesas e cadeiras,
bem como de quaisquer outros instrumentos, se assim se fizer necessario;

f) Apresentacdo de laudo de inspecdo satisfatério da Vigilancia Sanitdria, se assim se fizer
necessario.

Para pessoas juridicas que utilizam vendedores auténomos e/ou ambulantes, devera ser
anexada a ficha cadastral a seguinte documentacao:

a) Copia de Alvara de Funcionamento atualizado da empresa com CNPJ;

b) Cépia atualizada do documento de identidade do responsavel pelaempresa;

c) Apresentacdo de autorizacdo de ligacdo de energia da a realizagdo das atividades, se assim se
fizer necessaria;

d) Apresentacdo de croqui com a respectiva indicagdo indicagdo da area de alocagdo de mesas e
cadeiras, bem como de quaisquer outros instrumentos, se assim se fizer necessario;

e) Apresentagdo de laudo de inspegdo satisfatorio da Vigildncia Sanitaria, se assim se fizer
necessario.

Fiscalizacao

VISTORIA PARA LIGACAO D'AGUA

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do
Contribuinte e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo
Proprietdrio e pelos profissionais responsaveis pelo Projeto Arquiteténico;

b) Cépia comum do documento do imdvel (escritura/matricula);

c) BCI - Boletim de Cadastro Imobilidrio (*);

d) Copia comum do RG — Registro Geral e CPF — Cadastro de Pessoa Fisica.

(*) Documento emitido pela Casa do Contribuinte.

Parcelamento do Solo

APROVAGCAO DEFINITIVA DE LOTEAMENTO (*)

a) Termo de doacdo ao SAAE - Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto dos equipamentos que
guarnecem o Sistema de Abastecimento de Agua;

b) LO - Licenga Ambiental de Operagdo do Sistema de Esgotamento emitido em nome do SAAE -
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto;

c) Atestado de conformidade de obra emitido pela concessionaria de energia elétrica;

d) Parecer da Secretaria de Obras atestando a execucdo de obras de drenagem de aguas pluviais,
terraplanagem e pavimentagdo de acordo com projeto aprovado;

e) Parecer da SECOMP - Secretaria de Obras, Mobilidade e Servigos Publicos atestando
expressamente a execuc¢do e funcionamento do parque de iluminagdo publica, bem como se o
empreendimento estda sem entulho, matagal e demais sujidades anormais;

f) Parecer da CMT - Coordenacgdo Municipal de transito atestando a regularidade da sinalizacdo de
transito;

g) TAC - Termo de Ajustamento de Conduta com o respectivo documento comprobatério do seu
cumprimento.

(*) PortariaN211/2016—10M N2 825.

ESTUDO DE VIABILIDADE LOCACIONAL

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Terreno atualizado (matricula).

CERTIDAO DE DESMEMBRAMENTO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Terreno atualizado (matricula);

c) 2 vias da Planta de Situagdo assinadas e com o nimero do Registro do profissional responsavel
(ART - Anotagido de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais); contendo:

I. Nome das ruas mais proximas;

II. Indicagdo dos pontos cardiais;



Il. Planta baixa do lote de acordo com a matricula, constando a identificagdo do terreno, valor
da area, cotas e nomes dos confinantes;

IV. Planta baixa representando os lotes apds o desmembramento, constando a identificacdo do
terreno, valor da area, cotas e nomes dos confinantes; (*).

d) 2 vias do Memorial Descritivo, especificando o lote de acordo com a escritura, bem como apds o
desmembramento, assinadas por profissional habilitado (CAU — Conselho de Arquitetura e
Urbanismo e/ou CREA—Conselho Regional de Engenharia e Agronomia);

e) ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica
de todos os profissionais, com cépia de pagamento.OBS 1: Outros documentos poderdo ser
solicitados pelos analistas durante a analise do processo de Desmembramento e
Remembramento de lotes.

OBS 2: Para tramitacdo de processos nessa Secretaria através de terceiros, deverd apresentar
procuracdo reconhecida firma ou autorizagdo daempresa.

(*) Quando o lote for irregular a planta do mesmo deve ser georeferenciada contendo angulos
internos, rumos e azimutes.

RETIFICACAO DE AREA

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral—Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Escritura e matricula atualizada do terreno;

¢) 2 vias da Planta de situagdo assinada e com o nimero do Registro do profissional responsavel
(ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais); contendo:

I. Nome das ruas mais proximas;

1. Indicagdo dos pontos cardiais;

Il. Planta baixa do lote de acordo com a matricula, constando o valor da area e cotas;

IV. Planta baixa representando o lote cuja drea serd retificada constando a identificagdo do terreno,
valorda area, cotas e nomes dos confinantes(*).

d) 2 vias do Memorial descritivo, especificando o lote de acordo com a escritura, bem como apds a
retificagdo da area, assinadas por profissional habilitado (CAU — Conselho de Arquitetura e
Urbanismo e/ou CREA—Conselho Regional de Engenharia e Agronomia);

e) ART - Anotac¢do de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica
de todos os profissionais, com copia de pagamento.

f) Requerimento feito pelo contribuinte solicitando a retificagdo de registro para incluir a nova
area, nos termos do artigo 213, inciso ii da lei 6015/73, devidamente assinado pelo proprietério e
pelo profissional que executou o servigo, em duas vias, com firma reconhecida;

g) Certiddo da Prefeitura Municipal de Sobral com avaliagdo do imdvel ou recibo do IPTU - Imposto
Predial e Territorial Urbano, que contenha o valor do bem (**).

()

b

h) Cépia comum do RG — Registro Geral, CPF — Cadastro de Pessoa Fisica e comprovante de
enderego do proprietario.

OBS 1: Outros documentos poderdo ser solicitados pelos analistas durante a analise do processo
de Desmembramento e Remembramento de lotes. Rua Viriato de Medeiros, 1250 — Centro — CEP:
62011-060—Sobral/CE

OBS 2: Para tramitacdo de processos nessa Secretaria através de terceiros, deverd apresentar
procuragao reconhecida firma ou autorizagdo da empresa.

(*) Quando o lote for irregular a planta do mesmo deve ser georeferenciada contendo dangulos
internos, rumos e azimutes.

(**) Disponivel na Casa do Contribuinte.

CERTIDAO DE REMEMBRAMENTO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral— Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Terreno atualizado(matricula);

¢) 2 vias da Planta de situagdo assinadas e com o numero do Registro do profissional responsavel
(ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de
todos os profissionais); contendo:

I. Nome das ruas mais proximas;

. Indicagdo dos pontos cardiais;

11l. Planta baixa do lote de acordo com a matricula, constando o valor da area e cotas;

IV. Planta baixa representando os lotes apds o remembramento, constando a identificagdo do
terreno, valor da area, cotas e nomes dos confinantes; (*).

d) 2 vias do Memorial descritivo, especificando o lote de acordo com a escritura, bem como apds o
remembramento, assinadas por profissional habilitado (CAU — Conselho de Arquitetura e
Urbanismo e/ou CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia);

e) ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica
de todos os profissionais, com cépia comum de pagamento.

OBS 1: Outros documentos poderdo ser solicitados pelos analistas durante a andlise do processo
de Desmembramento e Remembramento de lotes.

OBS 2: Para tramitacdo de processos nessa Secretaria através de terceiros, deverd apresentar
procuracdo reconhecida firma ou autorizagdo da empresa.

(*) Quando o lote for irregular a planta do mesmo deve ser georeferenciada contendo angulos
internos, rumos e azimutes.
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AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DE LOTEAMENTO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral —Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsdveis pelo Projeto Arquitetonico;

b) Comprovante do CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica e contrato Social com ultimo
aditivo, se o requerente for pessoa juridica e copia comum do RG — Registro Geral e CPF — Cadastro
de Pessoa Fisica do titular da empresa;

c) Cépia comum do RG — Registro Geral e CPF — Cadastro de Pessoa Fisica se o requerente for
pessoafisica;

d) Copia atualizada e autenticada da matricula do cartdrio de Registro de imoveis;

e) Copia comum da matricula da Hipoteca;

f) 01 jogo completo do projeto de parcelamento, contendo:

I. Planta baixa de parcelamento com quadras e lotes, angulos, quadro de areas e outros detalhes;

Il. Planta de perfis longitudinais e transversais das vias projetadas (projeto de drenagem/
terraplanagem/ pavimentacgdo).

g) ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica
de todos os profissionais, com copia comum de pagamento;

h) Memorial Descritivo assinado e com o numero do Registro do profissional responsavel (ART -
Anotacdo de Responsabilidade Técnica e/ ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica de todos
os profissionais);

i) 01 jogo completo dos projetos complementares com seus respectivos memoriais de calculo, sdo
eles:

I. Projeto de abastecimento de dgua fria;

Il. Projeto de esgotamento sanitario;

Ill. Projeto de instalagdes elétricas.

j) Cronograma da execugdo dos servigos de infraestrutura;

k) Orcamento de execugdo dos servigos de infraestrutura;

[) LI-Licenca Ambiental de Instalagdo do Parcelamento.

OBS: Os Projetos Complementares serdo protocolados na SEUMA e analisados pelos drgdos
competentes.

Propaganda, Publicidade
e Utilizagao Sonora

AUTORIZAGCAO PARA SOM VOLANTE

a) Cépia comum da CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor do veiculo;

b) Cépia comum do documento do veiculo;

c) Copiacomum do RG - Registro Geral e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do proprietario do veiculo.

AUTORIZACAO PARA OUTDOOR E LETREIROS

a) Oficio indicando as seguintes informag&es: (*);

|.Dimensoes;

Il. Finalidade;

I1l. Indicagdo do Responsavel Técnico;

IV. Indicagdo dos locais;

V. Natureza do material, equipamentos tecnoldgicos e/ou sonoros;

VI. Prazo de permanéncia; e

VII. Texto publicitario, constante no letreiro.

b) Cépia comum do RG - Registro Geral e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do requerente em situagdo
de pessoa fisica ou CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica e Alvara de Funcionamento se
pessoa juridica (*);

c) Escritura do imovel, ou contrato de locagdo em situacdo de imovel alugado com a indicagdo de
clausula que autorize a exposi¢do do engenho publicitario (*);

d) Para imoveis situados na drea de tombamento do Sitio Histdrico de Sobral, bem como sua area
de entorno, apresentar parecer técnico do IPHAN - Instituto do Patrimoénio Historico e Artistico
Nacional que aprove o material publicitario (***).

(*) Itens obrigatdrios;

(**) Itens que variam de acordo com a localizagdo do Engenho Publicitario;

(***) O requerente deverd preencher formulario disponibilizado pelo IPHAN. Para maiores
informacdes: (85) 3221-6360. Rua Liberato Barroso, 525 - Centro, Fortaleza. CEP: 60038-160.

Solicitagdes Gerais

CANCELAMENTO DE EMBARGO

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Cépia comum do Alvara de Construgdo do local do enderego da obraembargada.

CANCELAMENTO DE NOTIFICACOES

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietario e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetonico preenchido com explanag¢do quanto ao
cancelamento da notificagdo;

b) Fotos (*).

(*) Fotos que demonstre o fato gerador da notificagdo (para Obras e Licengas respectivamente).




DEFESA DE AUTO DE INFRAGAO (Prazo de maximo para defesa sdo de 10 dias)

a) Requerimento Unico (disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Sobral — Casa do Contribuinte
e site da prefeitura: www.sobral.ce.gov.br), preenchido e assinado pelo Proprietdrio e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto Arquitetdnico;

b) Cépia comum do Auto de Infragdo copia do DAM —Documento de Arrecadagédo Municipal;

c) Defesa do Auto de Infragdo com relatdrio fotografico se julgar necessario.

DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

a) Oficio contendo arequisi¢do de Desarquivamento, bem como as seguintes informac&es:
I.NUmero do Processo;

Il.Enderego do Imdvel;

IIl. Identificacdo do requerente do processo.

b) Cépiasimples do RG e CPF do requerente.

Mais Informagdes

ALVARA DE FUNCIONAMENTO, ESPACOS PUBLICOS E PROPAGANDA, PUBLICIDADE E
UTILIZACAO SONORA
Célulade Alvara de Funcionamento e Demais AutorizagGes - Fone: (88) 3677 1230.

EDIFICAGOES
Célula de Licenciamento para Construgdo - Fone: (88) 3677 1176.

FISCALIZAGAO
Célulade Fiscalizacdo - Fone: (88) 3677 1299.

PARCELAMENTO DO SOLO
Célula de Parcelamento do Solo - Fone: (88) 3677 1176.

Acesse 0s Checklist também pelo site:
www.sobral.ce.gov.br

REFEITURA DE

OBRAL

Secretaria do Urbanismo
e Meio Ambiente
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